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OPENING

م . معين هاشم أحمد المحاقري
وزير الاقتصاد و الصنـاعة والاستثمار

ــورات  ــذه التطـ ــا ان نواكـــب هـ ــم علينـ ــال تحتـ ــال والاعمـ ــم المـ ــارعة في عالـ ــرات المتسـ المتغـ
ـــة  ـــا لبرنامـــج حكوم ـــا ،ووفق ـــة الاعمـــال في بلادن ـــا الوطـــي ويحـــن بيئ ـــا يخـــدم اقتصادن بم
ــات  ــهيل الخدمـ ــادي في ضرورة تحســـن وتسـ ــز الاقتصـ ــج التحفيـ ــاء وبرنامـ ــر والبنـ التغيـ
المقدمـــة للمواطنـــن والتوجهـــه نحـــو الخدمـــات الرقميـــة .. تعمـــل وزارة الاقتصـــاد والصناعـــة 
والاســـتثمار عـــى تطويـــر وتوســـيع خدمـــات البوابـــة الالكترونيـــة للـــوزارة وفـــق آليـــات سلســـة 
تحقـــق تبســـيط الإجـــراءات أمـــام القطـــاع الخـــاص ورواد الاعمـــال والمواطنـــن ، ويجعـــل 

جميـــع خدمـــات الـــوزارة في متناولهـــم بســـهولة ويـــر.

كمـــا تعمـــل الـــوزارة عـــى انتقـــال كافـــة الجهـــات التابعـــة للـــوزارة — في الهيئـــة اليمنيـــة 
ــات  ــة الجهـ ــتثمار  وبقيـ ــة للاسـ ــة العامـ ــودة والهيئـ ــط الجـ ــس وضبـ ــات والمقاييـ للمواصفـ
ــو  ــال نحـ ــة  للإنتقـ ــراءات وفـــق رؤيـــة متكاملـ ــة الإجـ الاخـــرى -  للعمـــل الالكـــروني وأتمتـ

ــتقبل.  ــا ويســـتشرف المسـ ــي يلـــي احتياجاتنـ ــاء رقمـ فضـ
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ــرورة    ــات القيادة،ب ــن الحــوثي يحفظــه الله،ولتوجيه ــدر الدي ــن ب ــك ب ــد عبدالمل ــات الســيد القائ اســتجابة لموجه
أتمتــة الاجــراءات الحكوميــة وتبســيطها وسرعــة انجــاز المعامــات وتقديــم الخدمات،عمــل قطــاع خدمــات 
الاعمــال عــى تحقيــق ذلــك مــن خــال البوابــة الالكترونيــة وكــذا الموقــع الرســمي للوزارة،لتكــون البوابــة الالكترونيــة 
بمثابــة النــواة الرئيســية الالكترونيــة للحكومــة والوســيلة المعتمــدة لتبــادل وتوحيــد البيانــات بــن جميــع الجهــات   
ــي    ــكان طال ــح بإم ــن الإداري،وليصب ــة والروت ــراءات التقليدي ــة الإج ــا مرحل ــن خلاله ــا وم ــوى به الحكومية،ولتط
خدمــات الــوزارة تقديــم طلباتهــم وســداد الرســوم والأجــور اللازمــة في أي وقت ومن أي مكان وبكبســة زر، ولنســاهم 
بهــذا العمــل عــى تقديــم عمــل   يخــدم   البــاد   والعباد،ويعكــس تحســن   بيئــة   الاعمــال   في   اليمــن   لتواكــب 
التطــور التكنولوجــي في البلــدان المتقدمــة، لا ننــى ان نشــر هنــا إلى جهــود وزيــر الصناعــة والتجارة الســابق الأســتاذ 

محمــد شرف المطهــر الــذي كان لــه بصمتــه المميــزة في تدشــن عمــل البوابــة الالكترونيــة . 

و اليــوم وزارة الاقتصــاد والصناعــة والاســتثمار بقيــادة الأخ العزيــز المهنــدس معــن هاشــم المحاقــري تعمــل عــى 
مواصلــة هــذا المــروع المهــم مــن خــال العمــل المســتمر عــى تطويــر  الخدمــات  وإطــاق خدمــات جديــدة ، وبفضل 

مــن اللــه وصلنــا إلى اتمتــة كافــة خدمــات البوابــة الالكترونيــة .

ــع للعمــل  ــة ذات العلاقــة ونتطل ــع نوافــذ الجهــات الحكومي ــة لاســتيعاب جمي ــة لتكــون قابل وقــد صمتــت البواب
ضمــن منظومــة الكترونيــة حكوميــة متكاملــة تترجــم اهــداف حكومــة التغيــر البنــاء وبمــا يدعــم خطــط التنميــة 

ويحقــق النمــو الاقتصــادي . وفي الأخــر أتوجــه بالشــكر الجزيــل لــكل مــن ســاهم في انجــاز هــذا العمــل .

القاضي/ عبدالفتاح أحمد قاسم الذويد
وكيل قطاع خدمات الأعمال





تنويهات: قبل البدء بتقديم الطلب يتوجب عليك عمل الاتي:

• أولًا: يتوجــب عليــك ان تقــوم بإنشــاء/حجز موعــد الاجتمــاع عــر احــد البرامــج التقنيــة المرئيــة مثــل )ZOOM، GOOGLE MEET( مــن الايميــل الرســمي للشركــة ويجــب الا يقــل موعــد الاجتمــاع عــن 10 أيــام مــن 	
تاريــخ تقديــم طلــب الدعــوة. 

• ثانيــاً: قــم بمخاطبــة كل شريــك كتابيــاً أو عــر إيميلاتهــم الشــخصية إذا كانــوا مقيمــن خــارج الوطــن لدعوتهــم لعقــد اجتمــاع الجمعيــة العامــة عــى ان يتضمــن الخطــاب )نــوع الاجتمــاع )عاديــة أو غــر عاديــة( – 	
جــدول أعمــال الاجتمــاع – تاريــخ، زمــن، ومــكان عقــد الاجتمــاع – رابــط دخــول الاجتمــاع عــر البرنامــج المــرئي(، ويجــب توثيــق اســتلام كلا منهــم للخطــاب وحفــظ نســخة الكترونيــة منهــا.

• 	."e-moit.gov.ye" ثالثاً: قم بإنشاء حساب شخصي باسم الممثل القانوني للشركة وبياناته الشخصية في بوابة الخدمات الالكترونية للوزارة
•  رابعــاً: بعــد تفعيــل الحســاب عليــك ان تتقــدم بخطــاب كتابــي للــوزارة لطلــب تأكيــد واعتمــاد الحســاب باســم الشركــة في البوابــة الالكترونيــة للــوزارة حســب النمــاذج المعتمــدة مــن الوزارة، 	

عــى ان يتضمــن الخطــاب اســم صاحــب الحســاب ورقــم جــوال الحســاب والبيانــات التاليــة للشركــة )اســم الشركــة – رقــم الســجل التجــاري – تاريــخ انتهــاء الســجل – الايميــل الرســمي 
للشركــة – اســم ممثــل الشركــة القانــوني – رقــم الهاتــف و الجــوال الخــاص بالشركــة(.

• خامساً: بعد ان يتم اعتماد الحساب باسم الشركة من الوزارة قم بتسجيل الدخول إلى حساب الشركة عبر الرابط "e-moit.gov.ye"، واتبع الإرشادات التالية:	

طلب  ــقــديــم  ت
لــلــوزارة  كتابي 
لتأكيد واعتماد 
حساب الشركة 
ــة ــوابـ ــبـ الـ في 

الطلب  تــقــديــم 
من  البوابة  عــر 
الشركة حساب 

فحص الطلب 
واســتــكــمــال 
إجـــــــــــــراءات 
ــد الــطــلــب ــي ق

الاجتماع  عقد 
المــــوعــــد  في 
المــــــــحــــــــدد

ــداد رســوم  ــ س
حضور  وأجـــور 
اجـــــتـــــمـــــاع 
الـــجـــمـــعـــيـــة 
الــــــعــــــامــــــة 

بيانات  مطابقة 
ومـــــرفـــــقـــــات 
الطلب والتحقق 
ــن صــحــتــهــا ــ مـ

المرحلة السادسةالمرحلة الخامسةالمرحلة الرابعةالمرحلة الثالثةالمرحلة الثانيةالمرحلة الاولى

ــد اجـــتـــمـــاع الــجــمــعــيــة الـــعـــامـــة لــلــركــة ــق ــب ع ــم طــل ــدي ــق ــل ت ــراحـ مـ
عزيزنا طالب الخدمة يمر طلب عقد اجتماع الجمعية العامة للشركة بستة مراحل أساسية هي: 
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أولًا: مــن الواجهــة الرئيســية لحســاب الشركــة اذهــب إلى "قائمــة الخدمــات" واضغــط عــى "الــركات 
التجاريــة" ومــن ثــم اضغــط عــى "طلــب عقــد اجتمــاع"، وســتظهر لــك خطــوات تقديــم الطلــب المطلــوب 
ادخــال البيانــات فيهــا وارفــاق الوثائــق المطلوبــة، ويتوجــب عليــك فيهــا تحــري صحــة ادخــال البيانــات في 

كل خطــوة وارفــاق المســتندات المطلوبــة حســب نــوع الشركــة

01
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ــاً  ــة كمــا هــي حرف ــات الأساســية للشرك ــب الظاهــرة امامــك قــم بإدخــال البيان ــاً: في خطــوات الطل ثاني
ونصــاً ورقمــاً مــن واقــع وثيقــة الســجل التجــاري وآخــر نظــام أســاسي )معــدل( للشركــة، ومــن ثــم قــم 

بالانتقــال إلى الخطــوة الثانيــة بالضغــط عــى "التــالي"
02

في حال تم تأكيد الحساب باسم 
الــوزارة فسيظهر هنا  الشركة من 
رقـــم الــســجــل الــتــجــاري بشكل 
فلن  تأكيده  يتم  لم  إذا  امــا  آلي 
السجل ولن تستطيع  رقم  يظهر 
تفعيل  اولًا  ــجــب  وي ــه،  ــالـ إدخـ
الحساب باسم الشركة من الوزارة
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في 
ــان مقدم  حــال ك

الدعوة للاجتماع شخص 
)مـــفـــوض( عـــن مــديــر عــام 

الشركة أو رئيس مجلس الإدارة 
أو ذو صفه فيتم كتابة اسمه 

وتحديد صفته في الشركة
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ثالثــاً: في الخطــوة )2( قــم بإدخــال بيانــات الدعــوة لعقــد الاجتمــاع بنفــس التاريــخ والزمــن الــذي قمــت 
بتحديدهــا في برنامــج الاجتمــاع عــن بعُــد شرط ان يكــون الفــارق الزمــي بــن تاريــخ تقديــم الطلــب وتاريــخ 
ــدون أســمائهم وحصــة كلاً  ــات الــركاء الم ــم قــم بإدخــال بيان ــام، ومــن ث عقــد الاجتمــاع لا يقــل عــن 10 أي
( إضافــة الــركاء)+(   منهــم في المــادة )7/أ( مــن آخــر نظــام أســاسي معــدل للشركــة وذلــك بالضغــط عــى )

03

يـــحـــدد 
ــاع  ــ ــم ــ ــت ــ نـــــــوع الاج

اعمال  جدول  مواضيع  حسب 
الاجتماع، فإذا كانت متعلقة باعمال 

وحساباتها  للشركة  مالية  سنة  آخــر 
الختامية فيكون نوع الاجتماع جمعية عامة 
"عادية"، أما اذا كانت متعلقة بتعديل في 
منح  أو  لــلــركــة  الأســــاسي  الــنــظــام 

فيكون  الشركة  لإدارة  صلاحيات 
نوع الاجتماع جمعية عامة 

"غير عادية"

اضغط
 هنا لإضافة 
بيانات الشركاء
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بعــد أن يتــم إدخــال بيانــات الشريــك وطريقــة حضــوره، وإدخــال رابــط 
الاجتمــاع قــم بالضغــط عــى "+ إضافــة إلى القائمــة" ثــم ابــدأ بإدخــال 
بيانــات الشريــك الآخــر وهكــذا حــى يتــم إضافــة جميــع الــركاء وبعدها 

قــم بإغــاق النافــذة "إغــاق"

البـوابة الإلكترونية
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بعــد إضافــة بيانــات جميــع الــركاء قــم 
بإرفــاق وثيقــة اثبــات اســتلام كل شريــك 
ايقونــة  عــى  بالضغــط  الدعــوة  لخطــاب 
مــن  تحميلهــا  او  وتصويرهــا  "اختــار" 
جهــازك بعــد ان تقــوم باســكنتها وحفظهــا 
بالانتقــال إلى  ثــم قــم  في جهــازك، ومــن 

التاليــة الخطــوة 

البـوابة الإلكترونية
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ــاع بالضغــط عــى كل  ــال الاجتم ــع جــدول اعم ــد موضــوع / مواضي ــم بتحدي رابعــاً: في الخطــوة )3( ق
موضــوع، كمــا ان بعــض المواضيــع عنــد تحديدهــا ســتظهر لــك حقــول تتطلــب منــك ادخــال البيانــات 
ــاق  ــا وارف ــات فيه ــة البيان ــب الا إذا قمــت بإدخــال كاف ــم ارســال الطل ــن يت ــع ول ــذه المواضي ــة به المتعلق

ــق الخاصــة بهــا الوثائ

04

بــعــض 
المواضيع  هــذه  من 

لك  ستظهر  تحديدها  عند 
حقول تتطلب منك ادخال البيانات 

يتم  ولــن  المواضيع  بهذه  المتعلقة 
ارسال الطلب الا إذا قمت بإدخال 

وارفـــاق  فيها  البيانات  كافة 
الــوثــائــق الــخــاصــة بها

البـوابة الإلكترونية
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قـــــــــــم 
ايقونة  على  بالضغط 

من  لتتمكن  محاسب"  "إضافة 
ادخال بيانات المحاسب القانوني المقترح 

العادية  العامة  الجمعية  قبل  من  تعيينه 
للشركة، ويتم إضافة أعضاء مجلس الإدارة 
حال  في  المرشحين  الــركــة  عــام  مدير  او 

الإدارة  مجلس  أعضاء  انتخاب  موضوع 
إدارة  او تعيين  المساهمة  للشركات 

جديدة للشركات المحدودة
البـوابة الإلكترونية
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حــال  في 
كــــان نــــوع اجــتــمــاع 

عادية"  "غــر  العامة  الجمعية 
ومن  "أخــرى"  الموضوع  اختيار  فعليك 

ثم قم بإدخال موضوع او مواضيع جدول 
الــذي  الــفــارغ  الحقل  في  الاجتماع  اعــمــال 
سيظهر لك بعد تحديد الموضوع "أخرى" من 

قائمة جدول اعمال الاجتماع، ومن ثم 
قم بإرفاق الوثائق المتعلقة بالموضوع 

ــات" ــقـ ــرفـ "المـ ــل  ــق ح في 

البـوابة الإلكترونية
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خامســاً: في الخطــوة )4( قــم بإرفــاق الوثائــق الموضــح بيانهــا أمــام كل حقــل مطلــوب ارفاقهــا كلاً 
ــا في  ــق بأســكنتها وحفظه ــز الوثائ ــوم بتجهي ــك بعــد ان تق ــب، وذل ــم رفــض الطل بمســماها حــى لا يت
ــا  ــا بتسلســل صفحاته ــا كمســتندات وترتيبه ــاً وضوحه ــازك ويفضــل ان تكــون بصيغــة pdf مراعي جه

ــة. ــط بالوثيق ــكان المحي ــا الم ــر فيه ــواشي تظه ــش أو ح ــن أي هوام ــا م وخلوه

05

تظهــر مســميات الوثائــق المطلــوب ارفاقها بحســب 
موضــوع جــدول عمــل الاجتمــاع الــذي قمــت 
ــك اســتيفاء  ــاره في الخطــوة الســابقة وعلي باختي

ــم ســيتم رفــض الطلــب ــق مال هــذه الوثائ

تنـــوية

البـوابة الإلكترونية
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سادســاً: في الخطــوة )5( والأخــرة قــم بمراجعــة البيانــات المدخلــة بشــكل نهــائي وبعدهــا قــم بـــالضغط عــى 
"إرســال الطلــب" ليتــم ارســال طلبــك لفحــص ومطابقــة البيانــات والوثائــق المدخلــة في الطلــب مــع بيانــات 

الشركــة المحفوظــة في ســرفر الــوزارة والتحقــق مــن صحتهــا
06

البـوابة الإلكترونية
السجـــل التجــــــــاري 18



ســابعاً: بعــد إرســال الطلــب ســيحال مبــاشرة للفحــص والمطابقــة وســتصلك رســالة نصيــة تأكــد ارســال 
ــان ذلــك بحســابك في "قائمــة الطلبــات" الخاصــة بخدمــة "الــركات التجاريــة"،  طلبــك بنجــاح، وبي
وعليــك متابعــة "حالــة الطلــب" و"نتيجــة الطلــب" باســتمرار مــن هــذه النافــذة لتتمكــن مــن معرفــة 

ومتابعــة إجــراءات ســر الطلــب بالإضافــة إلى الرســائل النصيــة الــي تصلــك إلى رقــم جوالــك

07

تــم اســتقبال الدعــوة لعقــد اجتمــاع الشركــة برقــم *****، طلبــك 

قيــد الفحــص والمراجعة

البـوابة الإلكترونية
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ــد مــن التفاصيــل  ــات الطلــب رقــم ****، لمزي ــل بيان يرجــى تعدي

ــوزارة ــة لل ــة الخدمــات الالكتروني ادخــل بواب

في حــال كانــت البيانــات المدخلــة والوثائــق المرفقــة غــر صحيحــه او غــر متطابقــة فســيتم رفــض الطلــب 
واعادتــه لحســابك لغــرض اســتيفاء جميــع الملاحظــات المبينــة في "نتيجــة الطلــب"، ولمعرفــة تلــك 
الملاحظــات قــم بالذهــاب إلى "قائمــة الطلبــات" ومــن ثــم انقــر عــى الدائــرة الخــراء )+( واطلــع عــى 

جميــع الملاحظــات في "نتيجــة الطلــب"، ومــن ثــم قــم بتعديــل الطلــب وإعــادة ارســاله مــره اخــرى

اضغط هنا 
لتعديل الطلب

البـوابة الإلكترونية
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ثامنــاً: في حــال كانــت بيانــات الطلــب مدخلــه بشــكل صحيــح وكانــت الوثائــق مســتوفيه ومطابقــة 
ــب ــور الطل ــوم وأج ــداد رس ــه لس ــب وإحالت ــول الطل ــيتم قب ــوزارة فس ــرفر ال ــدى س ــدة ل ــات المقي للبيان 08

تــم فحــص طلبــك رقــم ---------, يرجــى ســداد مبلــغ 37000 

العموميــة  الجمعيــة  اجتمــاع  حضــور  واجــور  رســوم  ريــال 

للشركــة عــر محفظــة موبايــل مــوني رقــم تحصيــل ------------

البـوابة الإلكترونية
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لســداد الرســوم قم بالدخول إلى محفظتك موبايل 
المدفوعــات   > مدفوعــات  اختــار  ثــم  ومــن  مــوني 
الحكوميــة < ســداد أمــر تحصيــل حكومــي < ومــن 
ــم  ــق. أو ق ــل < مواف ــر التحصي ــم أم ــم ادخــال رق ث

ــك للســداد ــروع كاك بن بالذهــاب إلى أحــد ف

تم قبول 
الطلب

حضــور  وأجــور  رســوم  ســداد  عليــك  يجــب 
الاجتمــاع عــر تطبيــق محفظــة "موبايــل مــوني" 
النصيــة  الرســالة  في  المــدون  التحصيــل  برقــم 
او المــدون عــى حافظــة الرســوم ليتــم ترحيــل 

الإجــراءات. لاســتكمال  الطلــب 

تــم فحــص طلبــك رقــم *****، يرجــى ســداد مبلــغ ***** ريــال 

رســوم واجــور حضــور اجتمــاع جمعيــة عامــة لشركــة محــدودة 

عــر محفظــة موبايــل مــوني رقــم تحصيــل **********

لــن يتــم إحالــة طلبــك لاســتكمال الإجــراءات 
والأجــور،  الرســوم  ســداد  تــم  إذا  إلا 
وســتتحمل نتائــج تأخــر اســتكمال إجــراءات 

طلبــك إذا لــم يتــم الســداد

تنـــوية
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يمكنك 
ــة حــافــظــة  ــاع ــب ط

ــور  ــ ــداد الـــرســـوم والأج ــ س
"قائمة  اســتــعــراض  مــن خــال 

الدائرة  على  والضغط  الطلبات" 
الضغط  ثم  ومن   >  )+( الخضراء 

ــقــاط فــوق  ــن ــثـــاث ال عــى "الـ
"طــبــاعــة   > بـــعـــض" 

ــحــافــظــة" البـوابة الإلكترونيةال
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تاســعاً: بعــد تأكيــد ســداد رســوم وأجــور عقــد الاجتمــاع ســيحال طلبــك مبــاشرة إلى الإدارة العامــة للــركات 
لتخضــع لإجــراءات الدراســة الفنيــة وإصــدار التكليــف الــوزاري لممثلهــا في الاجتمــاع. 09
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عــاشراً: بعــد ان يتــم فحــص الطلــب وإصــدار التكليــف الــوزاري لمندوبنــا ليمثــل الــوزارة في حضــور 
الاجتمــاع ســتصلك رســالة نصيــة تشــعرك بانهــاء إجــراءات طلبــك، وعليــك الانتظــار حــى يحــن موعــد 

ــخ والزمــن المحــدد عقــد الاجتمــاع في التاري
10

تــم الموافقــة عــى طلــب دعــوة الاجتمــاع برقــم ******** لحضــور 

الاجتمــاع الــذي ســينعقد بالتاريــخ المــدون مــن قبلكــم
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