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الافتتـــاحيـة
OPENING

م . معين هاشم أحمد المحاقري
وزير الاقتصاد و الصنـاعة والاستثمار

ــورات  ــذه التطـ ــا ان نواكـــب هـ ــم علينـ ــال تحتـ ــال والاعمـ ــم المـ ــارعة في عالـ ــرات المتسـ المتغـ
ـــة  ـــا لبرنامـــج حكوم ـــا ،ووفق ـــة الاعمـــال في بلادن ـــا الوطـــي ويحـــن بيئ ـــا يخـــدم اقتصادن بم
ــات  ــهيل الخدمـ ــادي في ضرورة تحســـن وتسـ ــز الاقتصـ ــج التحفيـ ــاء وبرنامـ ــر والبنـ التغيـ
المقدمـــة للمواطنـــن والتوجهـــه نحـــو الخدمـــات الرقميـــة .. تعمـــل وزارة الاقتصـــاد والصناعـــة 
والاســـتثمار عـــى تطويـــر وتوســـيع خدمـــات البوابـــة الالكترونيـــة للـــوزارة وفـــق آليـــات سلســـة 
تحقـــق تبســـيط الإجـــراءات أمـــام القطـــاع الخـــاص ورواد الاعمـــال والمواطنـــن ، ويجعـــل 

جميـــع خدمـــات الـــوزارة في متناولهـــم بســـهولة ويـــر.

كمـــا تعمـــل الـــوزارة عـــى انتقـــال كافـــة الجهـــات التابعـــة للـــوزارة — في الهيئـــة اليمنيـــة 
ــات  ــة الجهـ ــتثمار  وبقيـ ــة للاسـ ــة العامـ ــودة والهيئـ ــط الجـ ــس وضبـ ــات والمقاييـ للمواصفـ
ــو  ــال نحـ ــة  للإنتقـ ــراءات وفـــق رؤيـــة متكاملـ ــة الإجـ الاخـــرى -  للعمـــل الالكـــروني وأتمتـ

ــتقبل.  ــا ويســـتشرف المسـ ــي يلـــي احتياجاتنـ ــاء رقمـ فضـ
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ــرورة    ــات القيادة،ب ــن الحــوثي يحفظــه الله،ولتوجيه ــدر الدي ــن ب ــك ب ــد عبدالمل ــات الســيد القائ اســتجابة لموجه
أتمتــة الاجــراءات الحكوميــة وتبســيطها وسرعــة انجــاز المعامــات وتقديــم الخدمات،عمــل قطــاع خدمــات 
الاعمــال عــى تحقيــق ذلــك مــن خــال البوابــة الالكترونيــة وكــذا الموقــع الرســمي للوزارة،لتكــون البوابــة الالكترونيــة 
بمثابــة النــواة الرئيســية الالكترونيــة للحكومــة والوســيلة المعتمــدة لتبــادل وتوحيــد البيانــات بــن جميــع الجهــات   
ــي    ــكان طال ــح بإم ــن الإداري،وليصب ــة والروت ــراءات التقليدي ــة الإج ــا مرحل ــن خلاله ــا وم ــوى به الحكومية،ولتط
خدمــات الــوزارة تقديــم طلباتهــم وســداد الرســوم والأجــور اللازمــة في أي وقت ومن أي مكان وبكبســة زر، ولنســاهم 
بهــذا العمــل عــى تقديــم عمــل   يخــدم   البــاد   والعباد،ويعكــس تحســن   بيئــة   الاعمــال   في   اليمــن   لتواكــب 
التطــور التكنولوجــي في البلــدان المتقدمــة، لا ننــى ان نشــر هنــا الى جهــود وزيــر الصناعــة والتجارة الســابق الأســتاذ 

محمــد شرف المطهــر الــذي كان لــه بصمتــه المميــزة في تدشــن عمــل البوابــة الالكترونيــة . 

و اليــوم وزارة الاقتصــاد والصناعــة والاســتثمار بقيــادة الأخ العزيــز المهنــدس معــن هاشــم المحاقــري تعمــل عــى 
مواصلــة هــذا المــروع المهــم مــن خــال العمــل المســتمر عــى تطويــر  الخدمــات  وإطــاق خدمــات جديــدة ، وبفضل 

مــن اللــه وصلنــا الى اتمتــة كافــة خدمــات البوابــة الالكترونيــة .

ــع للعمــل  ــة ذات العلاقــة ونتطل ــع نوافــذ الجهــات الحكومي ــة لاســتيعاب جمي ــة لتكــون قابل وقــد صمتــت البواب
ضمــن منظومــة الكترونيــة حكوميــة متكاملــة تترجــم اهــداف حكومــة التغيــر البنــاء وبمــا يدعــم خطــط التنميــة 

ويحقــق النمــو الاقتصــادي . وفي الأخــر أتوجــه بالشــكر الجزيــل لــكل مــن ســاهم في انجــاز هــذا العمــل .

القاضي/ عبدالفتاح أحمد قاسم الذويد
وكيل قطاع خدمات الأعمال





مــــــراحــــــل تــــأســــيــــس الــــركــــة
تمر تأسيس شركة بأربع مراحل أساسية هي:

• ــم الطلــب وفقــاً للتعليمــات والــروط المتعلقــة بالخدمــة كمــا هــو مبــن في الدليــل 	 ــة حجــز الاســم التجــاري يتــم تقدي في مرحل
الارشــادي الخــاص بهــا.

• ــا الأســاسي ومحــر 	 ــة ونظامه ــد تأســيس الشرك ــركاء أو وكلائهــم عــى كلاً مــن عق ــق توقيعــات ال ــم توثي ــة يت ــة الثاني في المرحل
اتفــاق الــركاء حســب نــوع الشركــة امــام أحــد الجهــات المعتمــدة )مراقــب الــركات بالــوزارة أو قلــم التوثيــق في المحكمــة التجايــة 
أو مكتــب الــوزارة بالمحافظــة( وفقــاً للنمــوذج المعتمــد لــدى الــوزارة، وبعدهــا إذا كانــت الشركــة مــن نــوع محــدودة أو مســاهمة يتــم 

إيــداع رأس المــال النقــدي في البنــك المعتمــد واســتصدار شــهادة بنكيــة موجهــه الى الــوزارة.
• يمكنــك الاطــاع عــى نمــاذج عقــد التأســيس والنظــام الأســاسي لأي شركــة ترغــب في تأسيســها والاطــاع عــى شروط ومتطلبــات 	

 »moit.gov.ye« تأســيس الشركــة وذلــك مــن خــال الذهــاب الى الخدمــات الالكترونيــة في الصفحــة الرئيســية لموقــع الــوزارة
ــوع الشركــة ومــن ثــم الضغــط عــى )الحصــول عــى الخدمــة(. ــار ن واختي

اعداد وإستيفاء 
الوثائق المطلوبة 

للشركة

تقديم طلب 
تأسيس شركة

إصدار سجل 
تجاري

حجز الاسم 
التجاري

المرحلة الرابعةالمرحلة الثالثةالمرحلة الثانية المرحلة الاولى
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تنتهــي  أن  بعــد  الطلــب  مقــدم  عزيزنــا 
والثانيــة  الأولى  المرحلــة  متطلبــات  مــن 
مــن مراحــل تأســيس الشركــة وبعــد ان 
تســتوفي كافــة المتطلبــات والوثائق الخاصة 
بتأســيس الشركــة، تقــدم بطلــب تأســيس 
البوابــة الالكترونيــة وذلــك  عــر  الشركــة 
وإتبــاع  حســابك  إلى  الدخــول  بتســجيل 

التاليــة: الإرشــادات 

 طريقة تقديم طلب تأسيس الشركة 
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أولًا: مــن قائمــة الخدمــات اضغــط عــى “الــركات التجاريــة” وقــم باختيــار “طلــب تأســيس شركــة” 
ثــم قــم بالبــدء في إدخــال البيانــات في كل خطــوة مــن واقــع الوثائــق الــي اســتوفيتها في المراحــل الســابقة 

حــى تصــل إلى آخــر خطــوة “مراجعــة وارســال الطلــب” 
01
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ثانيــاً: قــم باختيــار “الاســم التجــاري” المحجــوز لتأســيس شركتــك وســتظهر البيانــات الأخــرى المتعلقــة 
بالاســم التجــاري مثــل “رأس المــال” ، “الشــكل القانــوني” ، “الفئــة التجاريــة” ، “الأنشــطة التجاريــة” 
بشــكل تلقــائي، ومــن ثــم قــم بتعبئــة البيانــات المطلوبــة في الحقــول الأخــرى وبعدهــا أنتقــل الى الخطــوة 
التاليــة، كمــا يجــب في هــذه الخطــوة مراعــاة اختيــارك لجهــة إصــدار الســجل التجــاري للشركــة والــي 

ســتحدد الجهــة الــي ســيحال إليهــا طلبــك حســب مــا ســتقوم باختيــاره.

02

يمكنك استعراض 
معايير وشروط الحصص 
والاسهم للشركة وقيمتها 

بالضغط على »إضغط 
هنا«
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ثالثــاً: في الخطــوة الثانيــة قــم بإدخــال بيانــات الــركاء في الشركــة بالضغــط عــى أيقونــة الإضافــة )+( حيــث تدخــل بيانــات الــركاء 
مــن واقــع وثيقــة عقــد تأســيس الشركــة مــع مراعــاة الحــد الأدنى والأعــى لعــدد الــركاء لــكل نــوع مــن أنــواع الــركات، وتحديــد 
نــوع الشريــك ففــي حــال كان الشريــك شــخصية اعتباريــة فيجــب ان تدخــل البيانــات مــن واقــع ســجلها التجــاري ويجــب ان ترفــق 

المســتندات المطلوبــة عنــد دخــول شــخصية اعتباريــة شريكــة في هــذه الشركــة بالخطــوة )4(

03

الــتــوصــيــة  في حــــال شركـــــات 
مسئولية  نــوع  تحدد  البسيطة 
الشريك »موصي« أو »متضامن« 
ويجب ان يكون احد الشركاء على 
ــل شريــك مــوصي والشريك  الأق
يحق  ولا  مــتــضــامــن،  الآخــــر 
الشركة إدارة  ــوصي  الم للشريك 

بعد ان يتم ادخال جميع بيانات 
إضافة   +« على  اضغط  الشريك 
بــإدخــال  ــدأ  ــ واب الــقــائــمــة«  إلى 
وهكذا  الاخـــر  الــريــك  بيانات 
ــة آخـــر شريــك حــى يــتــم إضــاف
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قم  
بإرفاق الهوية 

الشخصية لكل شريك بعد 
أن تقوم بأسكنة الواجهة الأمامية 

والخلفية للهوية الشخصية وحفظها 
على جهازك بصيغة ملف pdf، ومن ثم 
قم بالضغط على زر “اختار” واختيار الملف 
الذي قمت بحفظة والضغط على “فتح / 

open”، ويجب ان تكون صور الوجه 
الأمامي والخلفي للهوية واضحاً 
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ــد مســئولية كلاً  ــم تحدي ــي ت ــم عــرض أســماء ممثــي “إدارة الشركــة” ال ــة يت رابعــاً: في الخطــوة الثالث
منهــم عنــد إدخــال بيانــات كل شريــك في الخطــوة الســابقة، ويتوجــب عليــك في هــذه الخطــوة إدخــال 
بيانــات مراقــب حســابات الشركــة )المحاســب القانــوني( الــذي تــم تعيينــه مــن قِبــل الــركاء والموثــق في 

محــر اتفــاق الــركاء
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خامســاً: في الخطــوة الرابعــة قــم بإرفــاق المســتندات الموضــح بيانهــا أمــام كل خانــة، وذلــك بعــد ان تقــوم 
بأســكنة المســتندات الخاصــة بــكل متطلــب للشركــة وحفظهــا عــى جهــازك مراعيــاً الامتــدادات المطلوبــة 
وحجــم كل ملــف، ومــن ثــم قــم بالضغــط عــى “اختــار” لإرفــاق الملــف الــذي قمــت بحفظــة، ويفضــل ان 

pdf تكــون جميــع المرفقــات بصيغــة ملــف
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البـوابة الإلكترونية
السجـــل التجــــــــاري 14



سادســاً: في الخطــوة الخامســة قــم بمراجعــة البيانــات المدخلــة في الخطــوات الســابقة والتحقــق مــن 
ــم  ــب” ليت ــى “إرســال الطل ــم بالضغــط ع ــم ق ــن ث ــة، وم ــروط القانوني ــا لل ــا ومراعاته صحــة إدخاله
احالــة طلبــك لســداد الرســوم، وســتصلك رســالة نصيــة “sms” تأكــد ارســال طلبــك وتشــعرك بلــزوم 

ســداد الرســوم برقــم التحصيــل.

06

تــم اســتقبال طلبــك، يرجــى ســداد مبلــغ **** ريــال رســوم 

وأجــور تأســيس شركــة تجاريــة عــر محفظــة موبايــل مــوني رقــم 

تحصيــل *******
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يمكنــك طباعــة حافظــة رســوم واجــور تأســيس الشركــة مــن خــال الدخــول إلى “قائمــة الطلبــات” ومــن 
ثــم الضغــط عــى الايقونــة )+( وبعدهــا اضغــط عــى الثــاث النقــاط فــوق بعــض )  ( ومــن ثــم اضغــط 

عــى خيــار “طباعــة الحافظــة”
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ــل مــوني" أو  ــق محفظــة "موباي ــل عــر تطبي ــب برقــم التحصي ســابعاً: قــم بســداد رســوم وأجــور الطل
بالذهــاب إلى أحــد فــروع كاك بنــك للســداد، ليتــم إحالــة طلبــك لفحــص بيانــات الطلــب ومطابقتهــا مــع 

الوثائــق المرفقــة مــن قبــل مختــص البوابــة الالكترونيــة
07

يتوجــب عليــك بعــد ســداد رســوم وأجــور الطلــب احضــار الوثائــق 
المرفقــة في الطلــب الى الــوزارة وتســليمها للمختــص خــال فــرات الدوام 
ــه الى حســابك  الرســمي، مالــم فلــن يتــم قبــول الطلــب وســيتم إعادت

تنـــوية
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ثامنــاً: في حــال كان الطلــب مســتوفي البيانــات والوثائــق فســيتم إحالتــه الى الإدارة العامــة للــركات مــن 
ــة واســتكمال إجــراءات اصــدار قــرار ترخيــص تأســيس الشركــة  قبــل المختــص ليخضــع للدراســة الفني

وســتصلك رســالة نصيــة "sms" تشــعرك بإحالــة طلبــك للفحــص والمراجعــة.
08

بإمكانك 
متابعة مراحل سير 

الإجراءات لطلبك من خلال 
الاطلاع على "حالة الطلب" و 

"نتيجة الطلب" لمعرفة المرحلة التي 
وصل اليها طلبك ولتتأكد من ان 
طلبك احيل لاستكمال الإجراءات 

في حال لم تصلك أي رسالة 
نصية تأكد ذلك طلبك رقم **** قيد الفحص والمراجعة
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اضغط 
على الثلاث النقاط 

ومــن   )  �  ( بــعــض  فـــوق 
"تعديل  خيار  على  اضغط  ثم 

البيانات  بتعديل  وقــم  الطلب" 
والمرفقات التي تضمنتها ملاحظات 

الطلب"  "نتيجة  في  المختص 
الطلب ــال  ارســ وإعــــادة 

ــد مــن التفاصيــل  ــات الطلــب رقــم ****، لمزي ــل بيان يرجــى تعدي

ــوزارة ــة لل ــة الالكتروني راجــع البواب

ــات المدخلــة او  ــات ومطابقــة الوثائــق وجــود خطــأ في بعــض البيان تنويــه: في حــال تبــن لمختــص فحــص البيان
نقــص في الوثائــق المرفقــة في الطلــب فســيتم إعــادة الطلــب لحســابك لتســتوفي تلــك الملاحظــات مــن خــال 
تعديــل الطلــب وســتصلك رســالة نصيــة »sms« تشــعرك بإعــادة طلبــك للتعديــل، حيــث وســتظهر هــذه 

الملاحظــات مدونــه في "نتيجــة الطلــب" ليتوجــب عليــك الاطــاع عليهــا ومــن ثــم تعديــل الطلــب.
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تاســعاً: بعــد ان يخضــع الطلــب للدراســة والمراجعــة ســيتم احالتــه لإصــدار قــرار ترخيــص تأســيس الشركــة وبعــد 
ان يتــم اصــدار القــرار ســتصلك رســالة نصيــة "SMS" تشــعرك بذلــك ولتتأكــد مــن ذلــك قــم بالاطــاع عــى "حالــة 
ــرار الترخيــص مــن حســابك عــر  ــك طباعــة ق ــول الطلــب(، وبإمكان ــم )قب ــه قــد ت ــذي ســيظهر فيهــا ان الطلــب" وال

تبويــب قائمــة الطلبــات، ويتوجــب عليــك بعدهــا تقديــم طلــب اصــدار ســجل.

النتيجة النهائية للطلب قبول الطلب واصدار قرار الترخيص

09

في 
الشركة  كانت  حال 

مــســاهــمــة  او  مــــحــــدودة 
فعليك بعد استلام أو طباعة قرار 

وزارة  مندوب  إلى  التوجه  الترخيص 
نافذة  في  المتواجد  القانونية  الشئون 
الاجور  لسداد  بالوزارة  الجمهور  خدمة 
اللازمة لنشر قرار الترخيص والنظام 

الرسمية  الجريدة  في  الأســاسي 
واستلام السند المالي

تــم اصــدار قــرار الترخيــص للشركــة برقــم **** يمكنــك الان 

تقديــم طلــب اصــدار ســجل تجــاري مــن بوابــة الخدمــات
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تقديم  طــريــقــة 
ــب إصــــــدار  طـــلـ
الــــــــســــــــجــــــــل 
التجاري للشركة

متطلبات  مــن  تنتهي  أن  بعد  الطلب  مقدم  عزيزنا 
مراحل  مــن  شركــة(  تأسيس  )طلب  الثالثة  المرحلة 
ترخيص  قرار  بطباعة  تقوم  ان  وبعد  الشركة  تأسيس 
تأسيس الشركة أو استلامه من الوزارة – الإدارة العامة 
للشركات، وبعد ان تقوم بسداد أجور نشر قرار ترخيص 
تأسيس الشركة في الجريدة الرسمية التابعة للشئون 
أو مساهمة  الشركة محدودة  كانت  القانونية في حال 
المتواجد في  مندوبهم  عبر  وذلك  المالي  السند  واستلام 
اصدار  بطلب  تقدم  بــالــوزارة،  الجمهور  خدمة  نافذة 
إلى  الدخول  بتسجيل  وذلك  للشركة  التجاري  السجل 

حسابك وإتباع الإرشادات التالية:

البـوابة الإلكترونية
21السجـــل التجــــــــاري



مــن تبويــب خدمــة "الــركات التجاريــة" اضغــط عــى خدمــة "طلــب اصــدار ســجل" وقــم بإدخــال رقــم قــرار الترخيــص 
الرقــم الــذي بعــد علامــة الاســاش ) ***** / * ( المــدون في وثيقــة قــرار ترخيــص تأســيس الشركــة، ومــن ثــم اضغــط عــى 
التــالي، وبعــد ان يتــم التحقــق مــن رقــم قــرار الترخيــص ســتنقل الى الواجهــة التاليــة وعليــك ان تقــوم بإرفــاق وثيقــة قــرار 
ــم قــم بإرســال  ــدة الرســمية اذا كانــت الشركــة محــدودة أو مســاهمة، ومــن ث ــالي للنــر في الجري الترخيــص والســند الم

الطلــب وســداد رســوم واجــور اشــهار الســجل التجــاري برقــم التحصيــل ليحــال طلبــك لإجــراءات اصــدار الســجل.
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