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بعون الله وتوفيقه ند� العمل رســميا بالبوابة الالكترونية لإنجاز المعاملات بسرعة و ســهولة 
ويسر في إطار تبسيط الإجراءات لتحسين بيئة الأعمال وتقديم التسهيلات أمام المستثمرين ورواد 
الأعمال ترجمة لتوجيهات فخامة الأخ المشــير مهدي المشــاط رئيس المجلس الســياسي الأعلى.

ولأول مــرة يمكــن للمســتفيد مــن خدمــات الوزارة «حجز الاســم التجاري وتســجيل شركة او 
علامة او وكالة تجارية» وغيرها من المعاملات عن بعد وبخطوات سلسة توفر الوقت والجهد.

تدشــين العمــل بالبوابــة الالكترونيــة يعني بدء مرحلة جديدة مــن  التطوير والتحديث للعمل
ــات العمــل الرقمــي المواكــب للتطــورات  ــق الي ــاق واســعة وف ــوزارة والانطــلاق نحــو آف في ال
الحديثــة وبمــا يســهم في تطوير العمل التجــاري والصناعي في بلادنا ودعم الإقتصاد الوطني.. 

« قال تعالى « وَقُلِ اعْمَلُوا فَسَيرَىَ اللَّهُ عَمَلَكُمْ وَرسَُولُهُ وَالمؤُْْمِنُونَ
صدق الله العظيم..

الافتتـــاحية
OPENING

محمد شرف أمير الدين المطهر
وزير الصنـاعة والتجــــارة



اســتجابة لتوجيهــات القيــادة الهادفــة الى تســهيل إجــراءات الحصــول عــلى الخدمــات وسرعــة انجــاز المعامــلات في 
القطــاع الحكومــي وأتمتــة العمــل فيهــا. وفي ســبيل تحقيــق ذلــك وبــإشراف ومتابعــة مبــاشرة مــن الأســتاذ العزيــز/ 
محمــد شرف المطهــر وزيــر الصناعــة والتجــارة ، تمكنــت الــوزارة وقطــاع خدمــات الاعمــال فيهــا مــن تدشــين المرحلــة 
ــة في تســهيل الإجــراءات وسرعــة انجــاز المعامــلات ،وأتاحــت  ــة نوعي ــتي مثلــت نقل ــة ، وال ــة الالكتروني الأولى للبواب
لطالــبي خدمــات القطــاع تقديــم طلباتهــم في أي وقــت ومــن أي مــكان ، والحصــول عــلى خدمــات القطــاع بســهولة 
ويــسر، فطويــت بهــا ومــن خلالهــا مراحــل الإجــراءات التقليديــة والروتــين الإداري، وأثبتنــا بهــا القــدرة عــلى تحســين 

بيئــة الاعمــال في اليمــن ورفــع مــؤشرات اليمــن فيهــا.
بالإضافــة الى مــا ســبق فــإن مــن أهــم مزايــا هــذه البوابــة قابليتهــا لاســتيعاب كافــة خدمــات الــوزارة وجميــع نوافــذ 
الجهــات والمؤسســات ذات العلاقــة ببيئــة الاعمــال، و قابليتهــا للتطويــر والتحديــث، بالإضافة الى أنها ستســهم بإذن 
اللــه في تحقيــق عمليــة الربــط الشــبكي وفي توحيــد البيانــات بــين الجهــات ذات العلاقــة بالبيئــة التجاريــة، وســتمثل 

رافــدا صحيحــا لعمليــة التنميــة المنشــودة المبنيــة عــلى التخطيــط الاقتصــادي المرتكــز عــلى بيانــات صحيحــة.
 وفي الأخــير أتوجــه بالشــكر الجزيــل لجميــع مــن ســاهم في تحقيــق هــذا العمــل، والشــكر موصــول لمــن يعمــل عــلى 

إتمــام  المرحلــة الثانيــة مــن هــذا الإنجــاز.
والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته.

القاضي/ عبدالفتاح أحمد قاسم الذويد
وكيل قطاع خدمات الأعمال  





تقديم طلب كتابي 
للوزارة لتأكيد 

واعتماد حساب 
الشركة في البوابة

تقديم الطلب عبر 
البوابة من حساب 

الشركة

مطابقة بيانات 
ومرفقات الطلب 

مع البيانات المقيدة 
في سيرفر الوزارة 

سداد رسوم وأجور 
النشر وخدمات 
تجديد السجل 

التجاري

فحص الطلب 
وقيد التجديد 
(إصدار وختم 

استمارة تجديد 
السجل)

تسليم واستلام 
بطاقة السجل 

التجاري

المرحلة السادسةالمرحلة الخامسةالمرحلة الرابعةالمرحلة الثالثةالمرحلة الثانيةالمرحلة الأولى

مراحل تقديم طلب تجديد سجل تجاري للشركة 
تمر طلب تجديد السجل التجاري للشركة بستة مراحل أساسية هي:

ملاحظة لإنشاء حساب باسم الشركة يجب عليك اتباع الخطوات التالية: 
أولاً يجــب عــلى (مديــر عــام / رئيــس مجلــس إدارة) الشركــة ان يقــوم بإنشــاء حســاب شــخصي باســمه او باســم الشركــة وبياناتــه الشــخصية ورقــم • 

.«e-moit�gov�ye» ــوزارة ــة لل ــة الخدمــات الالكتروني ــه او بالشركــة في بواب الجــوال الخــاص ب
ثانيــاً بعــد تفعيــل الحســاب عليــك ان تتقــدم بخطــاب كتابــي للــوزارة لطلــب تأكيــد واعتمــاد الحســاب باســم الشركــة في البوابــة الالكترونيــة للــوزارة • 

حســب النمــاذج المعتمــدة مــن الــوزارة، عــلى ان يتضمــن الخطــاب اســم صاحــب الحســاب ورقــم جــوال الحســاب والبيانــات التاليــة للشركــة (اســم 
الشركــة – رقــم الســجل التجــاري – تاريــخ انتهــاء الســجل – الايميــل الرســمي للشركــة – اســم ممثــل الشركــة القانــوني – رقــم الهاتــف والجــوال الخــاص 

بالشركــة).
ثالثــاً بعــد ان يتــم اعتمــاد الحســاب باســم الشركــة مــن الــوزارة قــم بتســجيل الدخــول إلى حســاب الشركــة في بوابــة الخدمــات الإلكترونيــة للــوزارة عــبر • 

الرابــط «e-moit�gov�ye»، واتبــع الإرشــادات التاليــة:
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اولًا: من الواجهة الرئيسية لحساب الشركة اذهب إلى «قائمة الخدمات» واضغط على «الشركات التجارية» ومن ثم اضغط على «طلب 
تجديد سجل»، وستظهر لك خطوات تقديم الطلب المطلوب ادخال البيانات وارفاق الوثائق المطلوبة، ويتوجب عليك تحري صحة ادخال 

البيانات في كل خطوة وارفاق المستندات المطلوبة حسب نوع الشركة.



ثانياً: بعد اختيار «طلب تجديد سجل» ستظهر لك الخطوة (1) من خطوات تقديم الطلب، وفيها قم بتعبئة البيانات 
الأساسية للشركة ويجب ان تدخل كما هي نصاً وحرفاً ورقماً من واقع وثيقة السجل التجاري وآخر عقد تأسيس أو نظام 

أساسي (معدل) للشركة، ومن ثم قم بالانتقال الى الخطوة الثانية بالنقر على «التالي» 

في حال تم تأكيد 
الحساب باسم الشركة 

من الوزارة فسيظهر هنا رقم 
السجل التجاري بشكل آلي اما إذا 

لم يتم تأكيده فلن يظهر رقم السجل 
التجاري للشركة ولن تستطيع 

إدخاله، ويجب اولاً تفعيل 
الحساب باسم الشركة من 

الوزارة
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والتوصيــة  التضامنيــة  الشركات  على  الزاميــة  ليســت  الحقــول  هــذه 
ــات  البســيطة وبالإمــكان الانتقــال الى الخطــوة التاليــة دون ادخــال أي بيان
ــث تدخــل  ــة على الشركات المحــدودة والمســاهمة حي ــا الزامي ــا، ولكنه فيه
البيانــات مــن واقــع وثيقــة الشــهادة البنكيــة الصــادرة مــن البنك المــودع فيه 
رأس مــال الشركــة عنــد التأســيس، ويكتفــى بإدخــال اســم البنــك والعملــة 
ــن  ــخه م ــم نس ــر لديك ــم تتوف ــة ول ــة قديم ــت الشرك ــال كان ــغ في ح والمبل
وثيقــة الشــهادة البنكيــة الموجــه الى الــوزارة ويدخــل اســم البنــك المــدون في 

ــاسي للشركــة المادة (7) الفقــرة (ب) أو المادة (8) مــن النظــام الأس
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ــد تأســيس / نظــام  ــدون أســمائهم وحصــة / أســهم كلاً منهــم في آخــر (عق ــات الشركاء الم ــم بإدخــال بيان ــاً: في الخطــوة (2) ق ثالث
أســاسي) معــدل للشركــة وذلــك بالضغــط على مربــع إضافــة الشركاء « + » مــع مراعــات تحديــد نــوع الشريــك وتحديــد صفتــه في إدارة 
الشركــة، وفي حــال كان مســئول الشركــة غير شريــك في الشركــة أو في حــال كان أحــد أعضــاء مجلــس إدارة الشركــة ممــثلا عــن شريــك 

اعتبــاري فتدخــل بياناتــه كشريــك وتحديــد القيمــة المدفوعــة في رأس المال بمبلــغ (صفــر)

بعد أن يتم إدخال جميع بيانات الشريك 
وتحديد صفته في إدارة الشركة قم 

بالضغط على «+ إضافة إلى القائمة» ثم 
ابدأ بإدخال بيانات الشريك الآخر وهكذا 

حتى يتم إضافة جميع الشركاء وبعدها قم 
بإغلاق النافذة «إغلاق»

يجب ان تدخل صفة الشريك في مجلس 
الإدارة حسب ما هو مدون في السجل التجاري 
للشركة او نظامها الأساسي أو محضر الجمعية 
العامة، فإذا كان الشريك هو مدير عام للشركة 
وبقية الشركاء ليس لهم علاقة بإدارة الشركة 

فتدخل صفة كلاً منهم «عضو»

+
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قــم  الشركاء  جميــع  إضافــة  بعــد 
ــك  ــكل شري ــخصية ل ــة الش ــاق الهوي بإرف

ــة  ــة الامامي ــوم بأســكنة الواجه بعــد ان تق
ــة وحفظهــا على جهــازك  ــة للهوي والخلفي

pdf أو jpg بصيغــة صــورة
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رابعــاً: في الخطــوة (3) تعــرض فيهــا أســماء الشركاء والممثــل القانــوني للشركــة أي (المديــر العــام أو رئيــس وأعضــاء مجلــس إدارة 
الشركــة) حســب مــا تــم إدخالــه في الخطــوة الســابقة وعليــك التأكــد مــن تحديــد صفــة الممثــل القانــوني للشركــة كمــا هــو موثــق في 

الســجل التجــاري للشركــة أو نظامهــا الأســاسي أو مــحضر الجمعيــة العامــة المقــر فيهــا تعــيين مجلــس إدارة الشركــة.

كما يجب ان يدخل بيانات 
المحاسب القانوني الذي تم تعيينه 
من قبل الجمعية العامة للشركة 
أو تم التعاقد معه وذلك من واقع 
ترخيص مزاولة المهنة الممنوح له 

من الوزارة

البـوابة الإلكتــــــرونية
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خامســاً: في الخطــوة (4) قــم بإرفــاق الوثائــق الموضــح بيانهــا أمــام كل حقــل مطلــوب ارفاقهــا كلاً بمســماها حتى لا يتــم رفــض الطلــب، 
وذلــك بعــد ان تقــوم بتجهيــز الوثائــق بأســكنتها وحفظهــا في جهــازك ويفضــل ان تكون بصيغــة pdf مراعياً وضوحها كمســتندات وترتيبها 

بتسلســل صفحاتهــا وخلوهــا مــن أي هوامــش أو حــواشي تظهــر فيهــا المــكان المحيــط بالوثيقــة.

وفي حال كان عقد تأسيس الشركة أو نظامها 
الأساسي قد تم تعديله فيجب ان يرفق آخر قرار 
ترخيص بالمصادقة على التعديل المختوم بختم 

الوزارة ومحضر الجمعية العامة وعقد التأسيس 
المعدل أو النظام الاساسي المعدل للشركة

تنويه: للشركات التضامنية او التوصية البسيطة 
ترفق قرار ترخيص الوزارة أو شهادة تسجيل او 

تعديل الشركة المختوم بختم الوزارة 

البـوابة الإلكترونية
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في الخطــوة (5) والأخيرة قــم بمراجعــة البيانــات المدخلــة بشــكل نهــائي وبعدهــا قــم بـــالضغط على «إرســال الطلــب» ليتم ارســال  سادســاً:
طلبــك لفحــص ومطابقــة البيانــات والوثائــق المدخلــة في الطلــب مــع بيانــات الشركــة المحفوظــة في سيرفر الــوزارة.

البـوابة الإلكتــــــرونية
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بعــد إرســال الطلــب ســيحال مبــاشرة للفحــص والمطابقــة وســتصلك رســالة نصيــة تأكــد ارســال طلبــك بنجــاح، وبيــان  ســابعاً:
«نتيجة الطلب» «الشركات التجاريــة»، وعليك متابعــة «حالة الطلــب» و «قائمــة الطلبــات» الخاصــة بخدمــة ذلــك بحســابك فــي

بإســتمرار مــن هــذه النافــذة لتتمكــن مــن معرفــة ومتابعــة إجــراءات سير المعاملــة بالإضافــة الى الرســائل النصيــة التي تصلــك الى 
رقــم جوالــك.

تــم اســتقبال طلــب تجديــد ســجل شركــة برقــم *****، 
طلبــك قيــد الفحــص والمراجعــة
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في حــال كانــت البيانــات المدخلــة والوثائــق المرفقــة غير صحيحــه او غير متطابقــة فســيتم رفــض الطلــب واعادتــه لحســابك 
لغــرض اســتيفاء جميــع الملاحظــات المبينــة في «نتيجــة الطلــب»، ولمعرفــة تلــك الملاحظــات قم بالذهــاب الى «قائمــة الطلبات»

ومــن ثــم انقــر على الدائــرة الــخضراء « + » واطلــع على جميــع الملاحظــات في «نتيجــة الطلــب»، ومــن ثــم قــم بتعديــل الطلــب 
وإعــادة ارســاله مــره اخــرى

يرجــى تعديــل بيانــات الطلــب رقــم ****، لمزيــد مــن 
ــة الخدمــات الالكترونيــة للــوزارة التفاصيــل ادخــل بواب

+
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ثامنــاً: في حــال كانــت بيانــات الطلــب مدخلــه بشــكل صحيــح وكانــت وثائــق الطلــب مســتوفيه ومطابقــة للبيانــات المقيــدة 
لــدى سيرفــر الــوزارة فســيتم قبــول الطلــب وإحالتــه لســداد رســوم وأجــور الطلــب

تــم فحــص طلبــك رقــم *****، يرجــى ســداد مبلــغ 
شركــة  ســجل  تجديــد  واجــور  رســوم  ريــال   *****
محــدودة عبر محفظــة موبايــل مــوني رقــم تحصيــل 

**********
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تم قبول 
الطلب

تــم فحــص طلبــك رقــم *****، يرجــى ســداد مبلــغ 
شركــة  ســجل  تجديــد  واجــور  رســوم  ريــال   *****
محــدودة عبر محفظــة موبايــل مــوني رقــم تحصيــل 

**********

يجــب عليــك ســداد رســوم وأجــور تجديــد الســجل عبر 
تطبيــق محفظــة «موبايــل مــوني» برقــم التحصيــل المــدون 

في الرســالة النصيــة او المــدون على حافظــة الرســوم ليتــم 
ترحيــل الطلــب لاســتكمال الإجــراءات.

ملاحظة:
يتــم ســداد الرســوم عبر تطبيــق موبايــل موني 
بالضغــط على مدفوعــات حكوميــة ومــن ثــم 

ادخــال رقــم التحصيــل المرســل لــك. 

تنويه:
لــن يتــم إحالــة طلبــك لاســتكمال الإجــراءات 
والأجــور،  الرســوم  ســداد  تــم  إذا  إلا 
وســتتحمل نتائــج تأخــر اســتكمال إجــراءات 
تجديــد الســجل التجــاري إذا لــم يتم الســداد. 

البـوابة الإلكتــــــرونية
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+

حافظــة  طباعــة  يمكنــك 
مــن  والأجــور  الرســوم  ســداد 

الطلبــات»  «قائمــة  اســتعراض  خلال 
 (+) الــخضراء  الدائــرة  على  والضغــط 
«الــثلاث  على  الضغــط  ثــم  ومــن 

بعــض»  فــوق  النقــاط 
«طباعة الحافظة»

البـوابة الإلكترونية
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ــاشرة الى إدارة  ــك مب ــيحال طلب ــة س ــاري للشرك ــجل التج ــد الس ــور تجدي ــوم وأج ــداد رس ــد س ــد تأكي ــعاً: بع تاس
ــب. ــة الطل ــه تشــعرك بإحال ــب، وســتصلك رســاله نصي ــة الطل ــم فحــص ومراجع الســجل التجــاري ليت

الســجل  إدارة  إلى   ،***** رقــم  طلبــك  إحالــة  تــم 
والمراجعــة. للفحــص  التجــاري 
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عــاشراً: بعــد ان يتــم فحــص الطلــب وإصــدار وختــم اســتمارة تجديــد الســجل وقيدهــا ســتصلك رســالة نصيــة تشــعرك بإصــدار 
بطاقــة الســجل التجــاري وابلاغــك بالحضــور الى الــوزارة لتســليم الســجل الســابق واســتلام بطاقة الســجل التجاري للشركــة المجدده.

تــم اصــدار تجديــد الســجل التجــاري للشركــة رقــم 
الــوزارة لاســتلام كــرت  *****, يمكنــك الحضــور إلى 

الســجل
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النتيجة النهائية للطلب:

انتهت
الإجراءات.

تم اصدار تجديد السجل 
التجاري للشركة, يمكنك الحضور 

إلى الوزارة لتسليم السجل التجاري 
القديم واستلام السجل التجاري 
الجديد. وإحضار صورة شخصية 

4x6 لـ (مدير عام / رئيس 
مجلس إدارة) الشركة
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تــــــــم
بحمد الله

الدليل الإرشــــادي
لتجديد السجل التجـاري للشركات
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